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Rozdziat |
Postanowienia wstepne

Cel procedury

Spotka wdrozyta niniejszg Procedure w celu okreslenia zasad przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu w dziatalnosci Spotki, w tym w szczegdlnosci okreslenia:

1.

2.

dziatan realizowanych w celu przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finasowaniu terroryzmu;

zasad, uprawnienh i kompetencji w zakresie przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu;

sposobu dokonywania identyfikacji oraz oceny ryzyka zwigzanego z praniem pieniedzy oraz
finansowaniem terroryzmu oraz sposobu i zasad stosowania $rodkéw bezpieczehstwa
finansowego;

zasad podnoszenia swiadomosci Pracownikow oraz Wspoipracownikow w  zakresie
przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu w Spétce.

Podstawa prawna

Ustawa z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu
(Dz. U.z2018r. poz. 723 z pézn. zm.);

Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2015/849 z dnia 20 maja 2015 r. w sprawie
zapobiegania wykorzystywaniu systemu finansowego do prania pieniedzy lub finansowania
terroryzmu, zmieniajgcg rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 648/2012 i
uchylajacg dyrektywe Parlamentu Europejskiego i Rady 2005/60/WE oraz dyrektywe Komisji
2006/70/WE (Dz.Urz. UE L 141 z 05.06.2015, str. 73);

Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2018/843 z dnia 30 maja 2018 r. zmieniajgca
dyrektywe (UE) 2015/849 w sprawie zapobiegania wykorzystywaniu systemu finansowego do
prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu oraz zmieniajgca dyrektywy 2009/138/WE i
2013/36/UE;

Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2015/847 z dnia 20 maja 2015 r. w sprawie
informacji towarzyszacych transferom $srodkéw pienieznych i uchylenia rozporzgdzenia (WE) nr
1781/2006 (Dz.Urz. UE L 141 z 05.06.2015, str. 1).

W przypadku, gdy zmiana powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa spowoduje, ze bedg one
odmienne od postanowien niniejszej Procedury, zastosowanie sie do nich nie bedzie stanowic¢ naruszenia
postanowien niniejszej Procedury.

Definicje

llekro¢ w dokumencie mowa o:

1.

analizie ryzyka — rozumie sie przez to dokonywanie ogélnej i szczegdtowej analizy ryzyka tj. proces
rozpoznawania ryzyka prania pieniedzy i finansowania terroryzmu zwigzanego z prowadzong
dziatalnoscig Spofki, ze stosunkami gospodarczymi lub transakcjg okazjonaina;

beneficjencie rzeczywistym — rozumie sie przez to osobe fizyczng lub osoby fizyczne sprawujace
bezposrednio lub posrednio kontrole nad klientem poprzez posiadane uprawnienia, ktére wynikajg
z okolicznosci prawnych lub faktycznych, umozliwiajgce wywieranie decydujgcego wpltywu na
czynno$ci lub dziatania podejmowane przez klienta, lub osobe fizyczng lub osoby fizyczne, w
imieniu ktérych sg nawigzywane stosunki gospodarcze lub przeprowadzana jest transakcja
okazjonalna, w tym:



a) w przypadku klienta bedgcego osobg prawng inng niz spotka, ktorej papiery wartosciowe sg
dopuszczone do obrotu na rynku regulowanym podlegajgcym wymogom ujawniania informaciji
wynikajgcym z przepiséw prawa Unii Europejskiej lub odpowiadajgcym im przepisom prawa
panstwa trzeciego:

— osobe fizyczng bedgcg udziatowcem lub akcjonariuszem klienta, ktérej przystuguje prawo
wiasnosci wiecej niz 25% ogolnej liczby udziatéw lub akcji tej osoby prawne;j,

— osobe fizyczng dysponujaca wiecej niz 25% ogdlnej liczby gtoséw w organie stanowigcym
klienta, takze jako zastawnik albo uzytkownik, lub na podstawie porozumien z innymi
uprawnionymi do gtosu,

— osobe fizyczng sprawujgcg kontrole nad osobg prawng lub osobami prawnymi, ktérym
tacznie przystuguje prawo wiasnosci wiecej niz 25% ogolnej liczby udziatéw lub akgciji klienta,
lub fgcznie dysponujgca wiecej niz 25% ogolnej liczby gtoséw w organie klienta, takze jako
zastawnik albo uzytkownik, lub na podstawie porozumieh z innymi uprawnionymi do gtosu,

— osobe fizyczng sprawujgcg kontrole nad klientem poprzez posiadanie w stosunku do tej
osoby prawnej uprawnien, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351), lub

— osobe fizyczng zajmujgcg wyzsze stanowisko kierownicze w przypadku udokumentowanego
braku mozliwo$ci ustalenia lub watpliwosci co do tozsamos$ci oséb fizycznych okreslonych
w tiret pierwszym, drugim, trzecim i czwartym oraz w przypadku niestwierdzenia podejrzen
prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu;

b) w przypadku klienta bedgcego trustem:
— zatozyciela,
— powiernika,
— nadzorcg, jezeli zostat ustanowiony,
— beneficjenta,
— inng osobe sprawujgcg kontrole nad trustem;

c) w przypadku klienta bedgcego osobg fizyczng prowadzacg dziatalnosé gospodarczg, wobec
ktérego nie stwierdzono przestanek lub okolicznosci moggcych wskazywaé na fakt
sprawowania kontroli nad nim przez inng osobe fizyczng lub osoby fizyczne, przyjmuje sie, ze
taki klient jest jednoczesnie beneficjentem rzeczywistym;

cztonkach rodziny osoby zajmujacej eksponowane stanowisko polityczne - rozumie sie przez to:

a) maizonka lub osobe pozostajgcg we wspdlnym pozyciu z osobg zajmujgcg eksponowane
stanowisko polityczne;

b) dziecko osoby zajmujgcej eksponowane stanowisko polityczne i jego matzonka lub osoby
pozostajgcej we wspdlnym pozyciu;

¢) rodzicéw osoby zajmujgcej eksponowane stanowisko polityczne;

finansowaniu terroryzmu - rozumie sie przez to czyn okreslony w art. 165a ustawy z dnia 6 czerwca
1997 r. - Kodeks karny (Dz.U. z 2019 r. poz. 1950 z p6zn. zm.);

Generalnym Inspektorze — rozumie sie Generalnego Inspektora Informacji Finansowej;

Grupie Kapitatowej — rozumie sie przez nig podmioty powigzane ze spétkg Selena FM S.A. z
siedzibg we Wroctawiu;

grupie ryzyka — rozumie sie przez to trzy (3) kategorie ryzyka, ktére zostaty wyodrebnione z uwagi
na poziom zagrozenia prania pieniedzy oraz finansowania terroryzmu;

kadrze kierowniczej wyzszego szczebla — rozumie sie przez to cztonka Zarzadu, cztonka Rady
Nadzorczej, dyrektora lub pracownika Spétki, ktéry ze wzgledu na petnione stanowisko lub zakres
obowigzkéw moze posiada¢ wiedze z zakresu ryzyka prania pieniedzy oraz finansowania



10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.

terroryzmu zwigzanego z dziatalno$cig Spotki oraz moze podejmowac decyzje majgce wptyw na
to ryzyko;

kliencie - rozumie sie przez to osobe fizyczng, osobe prawng lub jednostke organizacyjng
nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktérej Spétka swiadczy ustugi lub, z ktérg Spétka nawigzuje
stosunki gospodarcze, lub na zlecenie ktérej przeprowadza transakcje okazjonalng;

Koordynatorze — rozumie sie przez to osobe odpowiedzialng za wykonywanie obowigzkow
wynikajgcych z ustawy, ktéra stanowi jednoczesnie kadre kierowniczg wyzszego szczebla w
Spoice;

Nieprawidtowosci — rozumie sie przez to wystgpienie naruszenia lub naduzycia prawa lub
obowigzujgcych w Spoitce procedur z zakresu przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowania
terroryzmu;

0golnej analizie ryzyka — rozumie sie przez to identyfikacje i ocene ryzyka zwigzanego z praniem
pieniedzy oraz finansowaniem terroryzmu w odniesieniu do dziatalnosci prowadzonej przez Spotke;

osobach znanych jako bliscy wspoétpracownicy osoby zajmujgcej eksponowane stanowisko
polityczne — rozumie sie przez to:

a) osoby fizyczne bedace beneficientami rzeczywistymi os6b prawnych, jednostek
organizacyjnych nieposiadajgcych osobowosci prawnej lub trustéw wspdlnie z osobg zajmujgcg
eksponowane stanowisko polityczne lub utrzymujgce z takg osobg inne bliskie stosunki
zwigzane z prowadzong dziatalnoscig gospodarcza;

b) osoby fizyczne bedace jedynym beneficjentem rzeczywistym osoéb prawnych, jednostek
organizacyjnych nieposiadajgcych osobowosci prawnej lub trustu, o ktérych wiadomo, ze
zostaly utworzone w celu uzyskania faktycznej korzysci przez osobe zajmujgcg eksponowane
stanowisko polityczne;

Osobie Nadzorujgcej — rozumie sie przez to osobe odpowiedzialng za zapewnienie zgodnosci
dziatalnosci Spotki oraz jej Pracownikéw i Wspotpracownikow z przepisami ustawy (nadzor) oraz
postanowieniami niniejszej Procedury;

Osobie Wdrazajgcej — rozumie sie przez to osobe odpowiedzialng za wdrazanie w Spéice
obowigzkéw okreslonych w ustawie;

osobie zajmujgcej eksponowane stanowisko polityczne — rozumie sie przez to osoby fizyczne
zajmujgce znaczace stanowiska lub petnigce znaczgce funkcje publiczne, w tym:

a) szefow panstw, szeféw rzagdéw, ministréw, wiceministrow, sekretarzy stanu, podsekretarzy
stanu, w tym Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, Prezesa Rady Ministréw i wiceprezesa
Rady Ministréw,

b) cztonkdéw parlamentu lub podobnych organéw ustawodawczych, w tym postéw i senatoréw,

c) cztonkdw organdw zarzgdzajgcych partii politycznych,

d) czionkéw sgddéw najwyzszych, trybunatéw konstytucyjnych oraz innych organéw sgdowych
wysokiego szczebla, ktorych decyzje nie podlegajg zaskarzeniu, z wyjgtkiem trybéw
nadzwyczajnych, w tym sedziow Sgdu Najwyzszego, Trybunatu Konstytucyjnego, Naczelnego
Sadu Administracyjnego, wojewoédzkich sgdéw administracyjnych oraz sedziow sadéw
apelacyjnych,

e) czionkéw trybunatéw obrachunkowych lub zarzadéw bankéw centralnych, w tym Prezesa oraz
cztonkéw Zarzadu NBP,

f) ambasadoréw, charges d'affaires oraz wyzszych oficeréw sit zbrojnych,
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g) czionkéw organéw administracyjnych, zarzadczych lub nadzorczych przedsiebiorstw
panstwowych, w tym dyrektorow przedsiebiorstw panstwowych oraz cztonkéw zarzgdoéw i rad
nadzorczych spotek z udziatem Skarbu Panstwa, w ktérych ponad potowa akcji albo udziatéw
nalezy do Skarbu Panstwa lub innych panstwowych oséb prawnych,

h) dyrektoréw, zastepcéw dyrektoréw oraz cztonkéw organdw organizacji miedzynarodowych lub
osoby petnigce réwnowazne funkcje w tych organizacjach,

i) dyrektoréw generalnych w urzedach naczelnych i centralnych organéw panstwowych,
dyrektoréw generalnych urzedoéw wojewddzkich oraz kierownikéw urzeddéw terenowych
organéw rzgdowej administracji specjalnej;

panstwie trzecim wysokiego ryzyka — rozumie sie przez to panstwo identyfikowane na podstawie
informacji pochodzacych z wiarygodnych Zrédet, w tym raportéw Grupy Specjalnej ds.
Przeciwdziatania Praniu Pieniedzy (FAFT), jako nieposiadajgce skutecznego systemu
przeciwdziatania praniu pieniedzy i finansowaniu terroryzmu lub posiadajgce znaczace braki w tym
systemie, w szczegolnosci panstwo trzecie zidentyfikowane przez Komisje Europejskg w akcie
delegowanym przyjetym na podstawie 9 Dyrektywy 2015/849;

Pracowniku — rozumie sie przez to osobe zatrudniong w Spoétce na podstawie umowy o prace;

Przetozonym — rozumie sie przez to osobe, ktérej miejsce w strukturze organizacyjnej Spotki oraz
zakres obowigzkéw umozliwia wydanie wigzacych polecen stuzbowych oraz egzekwowanie ich
wykonania od poszczegdélnych Pracownikéw;

Przeprowadzeniu transakcji — rozumie sie przez to wykonanie przez Spétke dyspozycji lub zlecenia
wydanych przez klienta lub osobe dziatajgcg w jego imieniu;

Rozporzgdzeniu 2015/847 - rozumie sie przez to rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2015/847 z dnia 20 maja 2015 r. w sprawie informacji towarzyszgcych transferom srodkéw
pienieznych i uchylenia rozporzadzenia (WE) nr 1781/2006 (Dz.Urz. UE L141 z 05.06.2015, str. 1);

srodkach bezpieczenstwa finansowego — rozumie sie przez to srodki wymagane Ustawg oraz
wewnetrzne $rodki uzupetniajgce stosowane przez Spotke, w celu zminimalizowania ryzyka prania
pieniedzy i finansowania terroryzmu;

stosunkach gospodarczych — rozumie sie przez to stosunki Spoétki z klientem zwigzane z
dziatalnoscig Spétki, ktére w chwili ich nawigzywania wykazujg ceche trwato$ci;

Spoice — rozumie sie przez to Selena FM S.A. z siedzibg we Wroctawiu;

szczegolnej analizie ryzyka — rozumie sie przez to identyfikacje i ocene ryzyka prania pieniedzy
oraz finansowania terroryzmu zwigzanego z nawigzywanymi z klientem stosunkami gospodarczymi
lub przeprowadzang z klientem transakcjg okazjonalng;

transakcji — rozumie sie przez to czynno$¢ prawng lub faktyczng, na podstawie ktorej dokonuje sie
przeniesienia wtasnosci lub posiadania wartosci majagtkowych, lub czynno$¢ prawna lub faktyczng
dokonywang w celu przeniesienia wtasnosci lub posiadania wartosci majgtkowych;

transakcji okazjonalnej - rozumie sie przez to transakcje, ktéra nie jest przeprowadzana w ramach
stosunkow gospodarczych;

ustawie — rozumie sie przez to ustawe z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2018 r. poz. 723 z p6zn. zm.);

Wspétpracowniku — rozumie sie przez to osobe wykonujgcg czynnos$ci na rzecz Spétki, w tym na
podstawie umow innych niz umowa o prace, m.in. w oparciu o stosunek korporacyjny, umowe o
zarzgdzanie, kontrakt menedzerski i inne umowy o podobnym charakterze;



Rozdziat Il - Organizacja Spéftki

Spoétka jako instytucja obowigzana

Spotka uznaje sie za instytucje obowigzang w rozumieniu ustawy z uwagi na $wiadczenie na
zasadzie outsourcingu czynnosci w zakresie ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych.

Model biznesowy Spétki zaktada, ze w powyzszym zakresie Swiadczy ona ustugi na rzecz
podmiotéw wchodzgcych w sktad Grupy Kapitatowej.

Zasady dotyczace przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu

We wszelkich dziataniach zwigzanych z wykonywaniem czynnos$ci na rzecz Spétki, Pracownicy i
Wspotpracownicy dochowujg wymaganej ustawg starannosci w zakresie przeciwdziatania praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu.

Wszelkie zaobserwowane zachowania moggce sugerowac pranie pieniedzy lub finansowanie
terroryzmu lub podejrzenie takich dziatan nalezy zgtosié¢ niezwtocznie, zgodnie z postanowieniami
niniejszej Procedury oraz innych wewnetrznych regulacji obowigzujgcych w Spoice.

Do zapoznania sie i stosowania postanowieh Procedury zobowigzani sg wszyscy Pracownicy oraz
Wspotpracownicy.

Pracownicy oraz Wspotpracownicy w przyjety w Spoétce sposdb, zostajg zapoznani z niniejszg
Procedura.

Kadra kierownicza wyzszego szczebla zobowigzana jest do:

a) dawania dobrego przyktadu Pracownikom i Wspoétpracownikom poprzez witasciwe stosowanie
niniejszej Procedury;

b) nadzorowania przestrzegania Procedury przez podlegtych Pracownikéw i Wspétpracownikéw;

C) zapewnienia, ze Pracownicy i Wspétpracownicy sg odpowiednio poinformowani o zasadach
wynikajgcych z Procedury, z uwzglednieniem zakresu ich kompetencji i powierzonych
obowigzkéw stuzbowych;

d) udziatlu w programach szkoleniowych w zakresie przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu, ktére majg na celu utatwienie wilasciwego zrozumienia
obowigzujacych zasad z Procedury oraz ich wykorzystywania w codziennej pracy.

Niniejsza Procedura jest realizowana w szczegdlnosci poprzez:

a) wskazanie struktur organizacyjnych Spoétki odpowiedzialnych za przeciwdziatanie praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu w tym: wyznaczenie os6b odpowiedzialnych za
spetnienie poszczegdlnych wymogdéw ustawy oraz przypisanie im odpowiednich kompetenc;ji
niezbednych do wykonania powierzonych obowigzkow;

b) wdrozenie procedur, polityk i innych regulacji wewnetrznych niezbednych do ograniczenia
ryzyka prania pieniedzy oraz finansowania terroryzmu w Spoice;

c) dokonywanie analizy ryzyka oraz stosowanie $rodkow bezpieczenstwa finansowego
adekwatnych do poziomu rozpoznanego ryzyka;

d) monitorowanie systemu prawnego w obszarze przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu;

e) umozliwienie zgtaszania przez Zgtaszajgcych Nieprawidtowosci i stosowanie odpowiednich
Srodkéw naprawczych;
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f) identyfikacje oséb zajmujgcych eksponowane stanowiska polityczne;

g) zawiadamianie Generalnego Inspektora i prokuratora o zdarzeniach zgodnie z wymogami
ustawy;

h) wykonywanie innych obowigzkéw wynikajgcych z ustawy.

Podzial organizacyjny — osoby odpowiedzialne za wprowadzenie oraz stosowanie procedur
przeciwko praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu

Spétka wyznacza osoby odpowiedzialne odpowiednio za wykonywanie oraz wdrazanie obowigzkéw
okreslonych w ustawie, a takze sprawowanie nadzoru nad zgodno$cig dziatalno$ci Spdtki w zakresie
zgodnym z ustawa. Informacja o wyznaczeniu tych oséb jest podawana do wiadomosci Pracownikow
oraz Wspotpracownikéw w sposob zwyczajowo przyjety w Spétce.

A.

1.

Osoby odpowiedzialne za wykonywanie obowigzkéw okreslonych w ustawie

O ile w niniejszej Procedurze nie okreslono inaczej, za wykonanie przewidzianych dla Spofki
czynnosci odpowiedzialny jest Koordynator.

Zarzad, w drodze uchwaly, wyznacza Koordynatora tj. osobe odpowiedzialng za wykonywanie
obowigzkéw wynikajgcych z ustawy, nalezgcg jednoczesnie do kadry kierowniczej wyzszego
szczebla.

Kazdy pracownik Spétki lub Wspodtpracownik, zobowigzany jest do przekazywania Koordynatorowi
informacji niezbednych dla wykonywania jego obowigzkéw, w szczegdlnosci na temat mozliwosci
nawigzania stosunkéw gospodarczych lub przeprowadzenia transakcji okazjonalnej, w terminie
umozliwiajgcym Koordynatorowi wykonanie jego obowigzkow;

Koordynator moze powierzy¢ wykonanie poszczegolnych czynnosci podlegtym sobie pracownikom
oraz Wspétpracownikom, przy czym sprawuje statg kontrole i nadzér nad prawidtowym i
terminowym wykonaniem powierzonych obowigzkow.

Osoba odpowiedzialna za wdrazanie obowiazkéw okreslonych w ustawie

Zarzad, w drodze uchwaly, wyznacza ze swojego grona Osobe Wdrazajgca, odpowiedzialng za
wdrozenie obowigzkow okreslonych w ustawie.

Jako wdrozenie obowigzkéw okreslonych w ustawie rozumie sie skuteczne przyjecie w Spéice
(poprzez przyjecie uchwatg Zarzadu) i aktualizacje procedur, wytycznych i innych regulaciji
wewnetrznych, niezbednych do efektywnego przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu, w tym w szczegoélnos$ci niniejszej Procedury.

Koordynator oraz Osoba Nadzorujgca wspoipracujg z Osobg Wdrazajgcg przy realizacji jego
obowigzkdéw.

Osoba Wdrazajgca moze powierzyé wykonanie poszczegdlinych czynnosci podleglym sobie
pracownikom oraz Wspotpracownikom, przy czym sprawuje statg kontrole nad prawidtowym i
terminowym wykonaniem powierzonych obowigzkow.

Osoba odpowiedzialna za nadzér nad zgodnoscia dziatalnosci Spotki

Zarzad, w drodze uchwaty, wyznacza Osobe Nadzorujgcg, odpowiedzialng za zapewnienie
zgodnosci dziatalnosci Spdétki oraz jej Pracownikow i Wspétpracownikdw z przepisami ustawy
(nadzér) oraz niniejszej Procedury.

Osoba Nadzorujgca moze powierzy¢ wykonanie poszczegdlnych czynnosci podlegtym sobie
pracownikom oraz Wspotpracownikom, przy czym sprawuje statg kontrole nad prawidtowym i
terminowym wykonaniem powierzonych obowigzkow.
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Nadzér wykonywany przez Osobe Nadzorujgcg polega na monitorowaniu dziatan Spotki oraz jej
Pracownikow i Wspotpracownikdw w celu przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu oraz inicjowaniu i zalecaniu dziatah zapobiegawczo — naprawczych, w tym
w szczegolnosci na:

a) zapoznaniu sie ze sporzadzang przez Koordynatora oceng ryzyka i stosowanymi srodkami
bezpieczenstwa finansowego w Spoice;

b) monitorowaniu wykonywania przez Spétke obowigzkéw wynikajacych z ustawy i w razie
koniecznosci proponowaniu dziatan doradczych lub naprawczych;

c) udziale w procesie wyjasniania Nieprawidlowosci i ustalania sposobu reakcji na
Nieprawidtowosci.

taczenie funkciji

W przypadku wyznaczenia jednej osoby do petnienia funkcji Koordynatora oraz Osoby
Nadzorujgcej, nie majg zastosowania postanowienia niniejszej Procedury dotyczgce obowigzku
wspoétdziatania Koordynatora z Osobg Nadzorujgcg. W takiej sytuacji Koordynator wykonuje
czynnosci samodzielnie.

W przypadku wyznaczenia jako Osoby Nadzorujgcej osoby wchodzacej w sklad Zarzadu, nie majg
zastosowania te postanowienia niniejszej Procedury, ktére dotyczg obowigzku wspotdziatania
Osoby Nadzorujgcej z Zarzadem Spétki, jezeli Zarzgd Spéiki jest jednoosobowy. W takiej sytuacji
Osoba Nadzorujgca wykonuje czynnosci samodzielnie.

Programy szkoleniowe

Kadra kierownicza wyzszego szczebla angazuje sie w realizacje niniejszej Procedury oraz
aktywnie wspiera edukacje Pracownikow i Wspétpracownikow w zakresie przeciwdziatania praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu w Spoétce.

Kazdy Pracownik oraz Wspotpracownik, zaangazowani w wykonywane przez Spotke czynno$ci w
zakresie ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych, raz na pie¢ lat oraz przy okazji kazde;j
istotnej zmiany przepiséw prawa w zakresie problematyki prania pieniedzy oraz finansowania
terroryzmu, w tym ustawy, zapozna sie z podstawowymi informacjami z zakresu przeciwdziatania
praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu w Spéice, a Spoétka stworzy ku temu warunki.
Obowigzek ten, moze zosta¢ spetniony w szczegdélnosci poprzez szkolenia, w tym poprzez e-
learning, lub zapoznanie sie z innymi materiatami szkoleniowymi.

Kadra kierownicza wyzszego szczebla oraz poszczegdlni Pracownicy wyznaczeni przez
Koordynatora, z uwagi na charakter petnionych obowigzkéw w Spotce, zobowigzani sg do odbycia
szkolen odnosnie przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu dostosowanych
odpowiednio do petnionej funkcji w Spoétce. Spdtka organizuje szkolenia nie rzadziej niz raz na pie¢
lat oraz przy okazji kazdej istotnej zmiany przepisow prawa w zakresie problematyki prania
pieniedzy oraz finansowania terroryzmu, w tym ustawy.

Osoby, ktére wziety udziat w szkoleniu potwierdzajg swoje uczestnictwo poprzez podpisanie listy
ze wskazaniem zajmowanego stanowiska oraz daty odbycia szkolenia lub przedtozenie
odpowiedniego certyfikatu uczestnictwa w szkoleniu lub oswiadczenie, ze zapoznaly sie z trescig
materiatéw szkoleniowych.

Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 4 przechowywane sg w aktach osobowych danej osoby. W
przypadku oséb biorgcych udziat w szkoleniu, nieposiadajgcych akt osobowych, udziat w szkoleniu
dokumentowany jest za pomocg utworzonej przez Spétke listy. Dokumenty te przechowywane sg
przez okres pieciu lat od momentu wykonania obowigzku o ktérym mowa w ust. 4.

Rozdziat llI
Analiza ryzyka i stosowanie srodkéw bezpieczenstwa finansowego
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Analiza ryzyka

Na zasadach okre$lonych w niniejszej Procedurze Spétka dokonuje ogodlnej analizy ryzyka
(dotyczgcego prowadzonej dziatalnosci przez Spoétke) oraz szczegotowej analizy ryzyka (dotyczgcego
stosunkoéw gospodarczych lub transakciji okazjonalnej) prania pieniedzy oraz finansowania terroryzmu.

A.

1.

10

Ogodlna analiza ryzyka

Spotka dokonuje, kazdorazowo proporcjonalnie do charakteru oraz wielkosci dziatalnosci Spofki,
0golnej analizy ryzyka, z uwzglednieniem czynnikéw ryzyka dotyczacych:

a) klientéw, w tym m.in.:
i. ich szacunkowej ilosci;
ii. rozmiaréw i charakteru prowadzonej przez nich dziatalnosci;
iii. sposobu nawigzywania z danym klientem stosunkéw gospodarczych przez Spétke;

b) panstw lub obszaréw geograficznych, w tym m.in.:

i. miejsca prowadzonej dziatalnosci gospodarczej Spofki;
ii. miejsca prowadzonej dziatalnosci gospodarczej klientow;
iii. miejsca swiadczonych przez Spoétke ustug;

c) $wiadczonych przez Spoétke ustug, w tym m.in.:
i. ich rodzaju;
ii. sposobu ich dystrybuciji;

d) transakcji lub kanatéw dostaw ustug, w tym m.in.:
i. sposobu wykonywania transakcji;
ii. sposobu weryfikacji i ksiegowania transakgciji.

Ogodlna analiza ryzyka moze uwzglednia¢ krajowg ocene ryzyka dokonang przez Generalnego
Inspektora oraz sprawozdanie Komisji Europejskiej, o ktérym mowa w art. 6 ust. 1-3 dyrektywy
2015/849.

Aktualizacja ogdlnej oceny ryzyka dokonywana jest nie rzadziej, niz co 2 lata, liczgc od dnia
wykonania poprzedniej ogdlnej analizy ryzyka.

Projekt ogdlnej analizy ryzyka przedstawiany jest przez Koordynatora do weryfikacji Osobie
Nadzorujgcej. Po weryfikacji projektu ogdlnej analizy ryzyka Osoba Nadzorujgca przedstawia
projekt ogdlnej analizy ryzyka do akceptaciji Zarzgdowi.

Szczegotowa analiza ryzyka

Spétka dokonuje szczegotowej analizy ryzyka poprzez identyfikacje i ocene ryzyka zwigzanego
z praniem pieniedzy oraz finansowaniem terroryzmu zwigzanego z:

a) stosunkami gospodarczymi z danym klientem, lub
b) transakcjg okazjonalng z danym klientem.

Dokonujgc szczegotowej analizy ryzyka, Spoétka uwzglednia w szczegolnosci czynniki ryzyka
dotyczace:

a) rodzaju klienta, w tym m.in.
i. rodzaju i charakteru prowadzonej przez niego dziatalnosci;
ii. sposobu nawigzywania z danym klientem stosunkéw gospodarczych przez Spotke;

b) obszaru geograficznego, w tym m.in.:
i. miejsca prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej Spofki, lub
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ii. miejsca prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej klientéw;
iii. miejsca Swiadczonych na rzecz klienta ustug;

C) przeznaczenia rachunku;

d) rodzaju produktéw, ustug bedacych przedmiotem stosunkéw gospodarczych lub transakcji
okazjonalnej i sposobow ich dystrybucii;

e) poziomu wartosci majgtkowych deponowanych przez klienta lub wartosci przeprowadzonych
transakciji;

f) celu, regularnosci lub czasu trwania stosunkéw gospodarczych z danym klientem.

Spotka dokonuje szczegdtowej klasyfikacji ryzyka poprzez analize stosunkéw gospodarczych oraz
klientow i przypisanie ich do jednej z trzech grup ryzyka, tj.:

a) Grupy | Ryzyka — nizsze ryzyko prania pieniedzy oraz finansowania terroryzmu;
b) Grupy Il Ryzyka — umiarkowane ryzyko prania pieniedzy oraz finansowania terroryzmu;
c) Grupy lll Ryzyka — wyzsze ryzyko prania pieniedzy oraz finansowania terroryzmu.

W odniesieniu do stosunkéw gospodarczych Spoétka po dokonaniu pierwszej szczegbtowej analizy
ryzyka i nastepnie przypisaniu do jednej z trzech grup ryzyka, w miare potrzeby weryfikuje poziom
ryzyka prania pieniedzy oraz finansowania terroryzmu, nie rzadziej jednak niz:

a) raz na 3 lata — odnosnie stosunkéw gospodarczych (lub klientéw) sklasyfikowanych w Grupie |
Ryzyka (nizsze);

b) raz na 2 lata — odnosnie stosunkéw gospodarczych (lub klientéw) sklasyfikowanych w Grupie Il
Ryzyka (umiarkowane);

c) raz na 6 miesiecy — odnosnie stosunkéw gospodarczych (lub klientow) sklasyfikowanych w
Grupie lll Ryzyka (wyzsze).

Niezaleznie od dziatan przewidzianych w ust. 4 powyzej, Spotka weryfikuje ocene ryzyka
stosunkéw gospodarczych, jesli w trakcie ich trwania Spétce stang sie wiadome nowe istotne
okolicznosci, ktdre mogg mie¢ wptyw na koniecznos¢ zmiany przypisania do grupy ryzyka.

Projekt szczegotowej analizy ryzyka przedstawiany jest przez Koordynatora do weryfikacji Osobie
Nadzorujgcej. Po weryfikacji projektu szczegétowej analizy ryzyka Osoba Nadzorujgca przedstawia
projekt szczegdtowej analizy ryzyka do akceptacji Zarzadowi.

Srodki bezpieczenstwa finansowego

Na zasadach okreslonych w niniejszej Procedurze, Spoétka stosuje srodki bezpieczenstwa
finansowego, ktérych zakres okreslany jest na podstawie przeprowadzonej szczegdtowej analizy
ryzyka prania pieniedzy i finansowania terroryzmu oraz przypisania do odpowiedniej grupy ryzyka.
Informacje oraz dokumenty zwigzane ze stosowaniem $srodkéw bezpieczenstwa finansowego, w

szczegolnosci oswiadczenia klientdéw i beneficjentéw rzeczywistych zatgcza sie do dokumentu
stanowigcego szczegdétowg analize ryzyka.

Rodzaje srodkow bezpieczenstwa finansowego

Srodki bezpieczenstwa finansowego obejmuja:

a) identyfikacje klienta oraz weryfikacje jego tozsamosci, w tym réwniez identyfikacje osoby
upowaznionej do dziatania w imieniu klienta oraz weryfikacje jej tozsamosci i umocowania do

dziatania w imieniu klienta;

b) identyfikacje beneficjenta rzeczywistego oraz podejmowanie uzasadnionych czynnosci w celu:
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i. weryfikacji jego tozsamosci;
ii. ustalenia struktury witasnosci i kontroli — w przypadku klienta bedgcego osobg prawng albo
jednostkg organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej;

c) ocene stosunkoéw gospodarczych i, stosownie do sytuacji, uzyskanie informacji na temat ich
celu i zamierzonego charakteru;

d) biezgce monitorowanie stosunkéw gospodarczych klienta, w tym:

i. analize transakcji przeprowadzanych w ramach stosunkéw gospodarczych w celu zapewnienia,
ze transakcje te sg zgodne z wiedzg Spotki o kliencie, rodzaju i zakresie prowadzonej przez
niego dziatalnosci oraz zgodne z ryzykiem prania pieniedzy oraz finansowania terroryzmu
zwigzanym z tym klientem;

ii. badanie zrédta pochodzenia wartosci majatkowych bedacych w dyspozycji klienta - w
przypadkach uzasadnionych okolicznosciami;

iii. zapewnienie, ze posiadane dokumenty, dane Iub informacje dotyczgce stosunkéw
gospodarczych sg na biezgco aktualizowane.

Przestanki stosowania srodkéw bezpieczenstwa finansowego
Spotka stosuje srodki bezpieczenstwa finansowego w przypadku:
a) nawigzywania stosunkéw gospodarczych z klientem;

b) przeprowadzania transakcji okazjonalnej o réwnowartosci co najmniej 15 tys. ziotych bez
wzgledu na to, czy transakcja jest przeprowadzana jako pojedyncza operacja, czy kilka operaciji,
ktére wydajg sie by¢ ze sobg powigzane;

c) podejrzenia prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu;

d) watpliwosci co do prawdziwosci lub kompletnosci dotychczas uzyskanych danych
identyfikacyjnych klienta.

Niezaleznie od wskazanych powyzej przestanek stosowania $rodkow bezpieczenstwa
finansowego, Spoétka w przypadku przeprowadzenia kazdej transakcji gotéwkowej, bez wzgledu na
jej wartosci, zachowuje szczegdlng ostroznosé i w razie potrzeby stosuje $rodki bezpieczenstwa
finansowego.

Spotka stosuje srodki bezpieczenstwa finansowego réwniez w stosunku do klientéw, z ktérymi w
momencie wdrozenia niniejszej Procedury utrzymuje stosunki gospodarcze, w trakcie ich trwania,
z uwzglednieniem rozpoznanego ryzyka prania pieniedzy oraz finansowania terroryzmu, w
szczegolnosci, gdy doszto do zmiany uprzednio ustalonego charakteru lub okolicznosci stosunkow
gospodarczych.

Rodzaje sSrodkéw bezpieczenstwa finansowego oraz zasady ich stosowania

Spotka kazdorazowo dokonuje wyboru srodkéw bezpieczenstwa finansowego w zaleznosci od
przyjetej kwalifikacji grupy ryzyka.

W przypadku ujawnienia transakcji nietypowych, nienaturalnie ztozonych oraz opiewajgcych na
wysokie kwoty, ktére wydajg sie nie mie¢ uzasadnienia prawnego lub gospodarczego, Spoétka,
niezaleznie od stosowania srodkéw bezpieczenstwa okreslonych w niniejszej Procedurze dla
odpowiedniej grupy ryzyka, stosuje dodatkowe srodki bezpieczenstwa finansowego adekwatne w
ocenie Spotki do charakteru konkretnej sytuacji, w szczegoélnosci zas:

a) podejmuje dziatania w celu wyjasnienia okolicznosci, w jakich przeprowadzono transakcje, w
szczegoblnosci poprzez identyfikacje klienta, beneficjenta rzeczywistego, przedmiotu
prowadzonej dziatalnosci i przedmiotu transakciji;
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b) intensyfikuje stosowane S$rodki bezpieczenstwa finansowego dotyczgce biezgcego
monitorowania stosunkéw gospodarczych klienta, w ramach ktérych transakcje te zostaty
przeprowadzone.

Srodki bezpieczenstwa stosowane w Grupie | Ryzyka (nizsze)

W przypadku zakwalifikowania do Grupy | Ryzyka (nizsze), Spétka stosuje uproszczone srodki
bezpieczenstwa finansowego, ktérymi sa:

a) identyfikacja klienta i weryfikacja jego tozsamosci, w tym roéwniez identyfikacja osoby
upowaznionej do dziatania w imieniu klienta oraz weryfikacja jej tozsamosci i umocowania do
dziatania w imieniu klienta;

b) identyfikacja beneficjenta rzeczywistego oraz podejmowanie uzasadnionych czynnosci w celu:

i. weryfikacji jego tozsamosci;
ii. ustalenia struktury wtasnosci i kontroli - w przypadku klienta bedgcego osobg prawng albo
jednostkg organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej.

c) w przypadku klientéw bedacych polskimi przedsiebiorcami, weryfikacja czy sg oni czynnym
podatnikiem VAT (weryfikacja rachunku klienta na tzw. biatej liScie) oraz weryfikacja, czy
transakcja planowana przez klienta odbywa sie na rachunek bedacy na tzw. biatej liscie,
zgodnie z obowigzujgcymi w Spoétce szczegbtowymi procedurami.

Spotka dokonuje identyfikacji za pomocg dostepnych jej metod, w szczegdlnosci, za pomoca
oswiadczen, o ktérych mowa w ust. 3 ponizej.

Identyfikacja podmiotéw i osdb, o ktérych mowa w ust. 1 powyzej polega w szczegolnosci na
ustaleniu danych wymienionych w:

a) os$wiadczeniu Klienta - Zatgcznik do niniejszej Procedury (w przypadku klienta bedgcego
osobg prawng lub inng jednostkg organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej);

b) oswiadczeniu Klienta — Zatgcznik do niniejszej Procedury (w przypadku klienta bedacego
osobg fizyczng);

c) oswiadczeniu Beneficjenta rzeczywistego — Zatgcznik do niniejszej Procedury.

Weryfikacja uzyskanych danych, o ktérych mowa w ust. 1 powyzej polega, w szczegdlnosci, na
potwierdzeniu ustalonych danych za pomocg dokumentu stwierdzajgcego tozsamos¢ osoby
fizycznej, a w przypadku innych podmiotéw niz osoby fizyczne — za pomocg dokumentow
zawierajgcych aktualne dane z wyciagu z wtasciwego rejestru lub innych dokumentéw, danych lub
informacji pochodzacych z wiarygodnego i niezaleznego zrédta, w tym w szczegdlnosci za pomoca:

a) Krajowego Rejestru Sgdowego, lub
b) Bazy Internetowej Regon.

Weryfikacja tozsamosci beneficjenta rzeczywistego moze by¢ zakonczona podczas nawigzywania
stosunkow gospodarczych lub w trakcie ich trwania, jezeli jest to niezbedne. W takich przypadkach
weryfikacja jest dokonywana w mozliwie krétkim terminie od momentu rozpoczecia nawigzywania
stosunkoéw gospodarczych.

Rodzaje srodkéw stosowanych dodatkowo dla podmiotéw sklasyfikowanych w Il Grupie
Ryzyka (umiarkowane)

W przypadku zakwalifikowania do Grupy Il Ryzyka (umiarkowane), Spétka oprécz uproszczonych
srodkdéw bezpieczenstwa finansowego, o ktérych mowa w lit. D powyzej, stosuje dodatkowo srodek
bezpieczenstwa finansowego polegajacy na ocenie stosunkéw gospodarczych lub transakcji
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okazjonalnej przeprowadzanej z klientem oraz stosownie do sytuacji, uzyskaniu informacji na temat
ich celu i zamierzonego charakteru.

Poprzez ocene stosunkéw gospodarczych lub transakcji okazjonalnej klienta, rozumie sie
dokonanie, w miare mozliwo$ci weryfikacji:

a) rodzaju prowadzonej przez klienta dziatalnosci gospodarczej;
b) rodzaju i charakteru oferowanych przez klienta towaréw lub ustug.

W przypadku braku informacji dotyczgcych stosunkéw gospodarczych lub transakciji okazjonalne;j
klienta w dostepnych Spoétce zrédtach oraz materiatach, Spétka kontaktuje sie z klientem i uzyskuje
ww. informacje oraz dokumentuje te okoliczno$c.

Rodzaje sSrodkéw stosowanych dodatkowo dla podmiotéw sklasyfikowanych w Il Grupie
Ryzyka (wyzsze)

W przypadku zakwalifikowania do Grupy Ill Ryzyka (wyzsze), Spétka oprécz uproszczonych oraz
umiarkowanych srodkéw bezpieczenstwa finansowego, o ktérych mowa w lit. D i E powyzej, stosuje
dodatkowo $rodek bezpieczenstwa finansowego polegajgcy na biezgcym monitorowaniu
stosunkow gospodarczych klienta.

Poprzez biezgce monitorowanie stosunkéw gospodarczych klienta, nalezy rozumie¢ przede
wszystkim:

a) biezacg analize transakcji przeprowadzanych w ramach stosunkéw gospodarczych, w celu
zapewnienia, ze transakcje te sg zgodne z wiedzg Spdtki o kliencie, rodzaju i zakresie
prowadzonej przez niego dziatalnosci oraz zgodne z ryzykiem prania pieniedzy oraz
finansowania terroryzmu zwigzanym z tym klientem;

b) badanie zrodta pochodzenia wartosci majgtkowych bedacych w dyspozycji klienta - w
przypadkach uzasadnionych okolicznosciami, o ile Spétka ma mozliwo$¢ dokonania takiego
badania;

c) zapewnienie, ze posiadane dokumenty, dane Ilub informacje dotyczgce stosunkow
gospodarczych sg na biezgco aktualizowane.

Biezgce monitorowanie stosunkéw gospodarczych klienta dokonywane jest nie rzadziej niz raz na
dwa miesigce i obejmuje analize przestanek, o ktérych mowa w ust. 2 powyzej. Z wynikéw
biezacego monitorowania sporzgdza sie notatke, ktorej wynik Spotka dokumentuje.

Brak mozliwosci zastosowania srodkéw bezpieczenstwa finansowego

W przypadku, gdy Spétka nie moze zastosowac jednego ze srodkéw bezpieczenstwa finansowego,
zgodnie z przyporzadkowang Grupg ryzyka, Koordynator informuje o tym Osobe Nadzorujaca,
ktéra weryfikuje, czy zostaly wyczerpane wszelkie mozliwosci zastosowania ww. $rodkow. W
przypadku, gdy wykorzystano wszelkie mozliwosci, Zarzgd na podstawie informacji pochodzgcych
od Osoby Nadzorujgcej podejmuje decyzje, co do dalszego postepowania.

Niezaleznie od czynnosci wskazanych w ust. 1 powyzej, wedtug wskazanego w ust. 1 modelu
postepowania dokonuje sie réwniez oceny, czy brak mozliwosci zastosowania ww. Srodkéw
bezpieczenstwa finansowego, stanowi podstawe do przekazania Generalnemu Inspektorowi
zawiadomienia, o ktérym mowa w Rozdziale V niniejszej Procedury.

Szczegdlne srodki ograniczajace

W celu przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu, Spétka stosuje
szczegodlne srodki ograniczajgce wobec oséb i podmiotéw wskazanych na:

a) listach ogtaszanych przez Generalnego Inspektora;
b) liscie prowadzonej przez Generalnego Inspektora;



ktére sg publikowane w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej ministra
wiasciwego do spraw finanséw publicznych.

Spétka monitoruje listy, o ktérych mowa w ust. 1 powyzej, oraz komunikaty Generalnego Inspektora
o stosowaniu szczegdlnych srodkéw ograniczajgcych wobec oséb lub podmiotéw.

W stosunku do podmiotéw lub osoby znajdujgcej sie na liscie, o ktérych mowa w ust. 1 powyzej,
Spotka stosuje nastepujgce szczegodlne srodki ograniczajgce polegajace, jezeli ich zastosowanie
jest mozliwe ze wzgledu na zakres czynnosci podejmowanych przez Spétke w ramach transakcji
okazjonalnej lub stosunkdéw gospodarczych:

a) zamrozenie warto$ci majgtkowych bedacych wiasnoscig, posiadanych, kontrolowanych
posrednio oraz bezposrednio przez te osoby i podmioty, a takze korzy$ci pochodzacych z tych
wartosci majgtkowych, przez co rozumie sie zapobieganie ich przenoszeniu, zmianie lub
wykorzystaniu, a takze przeprowadzeniu z udziatem tych wartosci jakiejkolwiek operacji w
jakikolwiek sposéb, ktéry moze spowodowac zmiane ich wielkosci, wartosci, miejsca, wtasnosci,
posiadania, charakteru, przeznaczenia lub jakgkolwiek inng zmiane, ktéra moze umozliwié¢
osiggniecie z nich korzysci;

b) nieudostepnienie wartosci majgtkowych bezposrednio ani posrednio osobom i podmiotom, ani
na ich rzecz, przez co rozumie sie w szczegodlnosci nieudzielanie tym osobom i podmiotom
pozyczek, niedokonywanie na ich rzecz darowizn, i ptatno$ci za towary lub ustugi.

Spétka, w miare posiadanych mozliwosci, niezwtocznie zamraza warto$ci majgtkowe oraz nie
udostepnia ich bez uprzedniego informowania os6b i podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 1 powyze;j.

Wszystkie posiadane informacje zwigzane z zamrozeniem warto$ci majgtkowych Ilub ich
nieudostepnieniem Spétka przekazuje do Generalnego Inspektora niezwtocznie, jednak nie pozniej niz w
terminie 2 dni roboczych od dnia dokonania zamrozenia lub nieudostepnienia wartosci majgtkowych.

X.
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Zasady przechowywania kopii dokumentéw i informacji

Spotka przechowuje w formie papierowej lub elektronicznej przez okres 5 lat, liczac od pierwszego
dnia roku nastepujgcego po roku, w ktérym zakonczono stosunki gospodarcze z klientem lub w
ktérym przeprowadzono transakcje okazjonalne:

a) kopie dokumentéw i informacje uzyskane w wyniku dokonywania analizy ryzyka oraz
stosowania $rodkéw bezpieczeristwa finansowego;

b) dowody potwierdzajagce przeprowadzone transakcje i ewidencje transakcji, obejmujgce
oryginalne dokumenty lub kopie dokumentéw konieczne do identyfikacji transakcji.

Spotka przechowuje przez okres 5 lat liczgc od pierwszego dnia roku nastepujgcego po roku ich
przeprowadzenia dokumentacje zastosowanych srodkoéw bezpieczenstwa finansowego oraz
biezgcej analizy przeprowadzanych transakcji.

Kazdy dokument lub informacja, o ktérym mowa w ust. 1-2 powyzej zawiera nastepujgce dane:

a) tres¢;
b) date utworzenia lub otrzymania.



Xl.

XIl.

16

Rozdziat IV
Zgtaszanie Nieprawidtowosci

Zgtaszanie Nieprawidiowosci

W wykonaniu obowigzkéw przewidzianych w art. 53 Ustawy Spétka opracowata i wdrozyta
wewnetrzng procedure anonimowego zgtaszania przez Pracownikow lub Wspdtpracownikow
Nieprawidtowosci, w tym rzeczywistych lub potencjalnych naruszen przepiséw z zakresu
przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu.

Procedura, o ktérej mowa w punkcie poprzedzajgcym stanowi odrebny dokument, przewidujgcy
m.in. zgtaszanie Nieprawidtowosci oraz zasady reakcji Spotki na takie zgtoszenia.

Rozdziat V
Zasady informowania wiasciwych organéw

Informowanie Generalnego Inspektora

Spoitka, na zasadach okreslonych w ustawie, przekazuje informacje Generalnemu Inspektorowi. W
celu wypetnienia po raz pierwszy obowigzkéw wskazanych w niniejszym punkcie, Spotka
przekazuje do Generalnego Inspektora formularz identyfikujagcy instytucje obowigzana.

Spotka oraz Wspétpracownicy zachowujg w tajemnicy fakt przekazania Generalnemu Inspektorowi
informaciji, o ktérych mowa w niniejszym Rozdziale.

Wzér formularza identyfikujgcego udostepnia Minister wiasciwy ds. finanséw publicznych w formie
dokumentu elektronicznego.

Spotka przekazuje informacje Generalnemu Inspektorowi w nastepujgcych przypadkach:

Okolicznosci, ktére moga wskazywaé na podejrzenie popetnienia przestepstwa prania
pieniedzy

W przypadku powziecia przez Spoétke podejrzenia o okolicznosciach moggcych wskazywaé na
podejrzenie popetnienia przestepstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu osoba, ktéra
powzieta podejrzenie, zawiadamia o nim Koordynatora, ktéry podejmuje w porozumieniu z Osobg
Nadzorujgca decyzje o ewentualnym zawiadomieniu Generalnego Inspektora o wszystkich
okolicznosciach potwierdzajgcych to podejrzenie.

Zawiadomienie przekazywane jest niezwtocznie, nie pézniej niz w terminie 2 dni roboczych od dnia
potwierdzenia przez Spétke podejrzenia, o ktorym mowa w ust. 1 powyzej.

W zawiadomieniu podaje sie:

a) dane identyfikacyjne klienta;

b) posiadane dane identyfikacyjne oséb fizycznych, oséb prawnych i jednostek organizacyjnych
nieposiadajgcych osobowosci prawnej, niebedgcych klientami instytucji obowigzanej
przekazujgcej zawiadomienie, jesli zawiadomienie dotyczy innego niz klient, podmiotu;

¢) rodzaj i wielko$¢ wartosci majgtkowych oraz miejsce ich przechowywania;

d) numer rachunku prowadzonego dla klienta, oznaczony identyfikatorem IBAN lub
identyfikatorem zawierajgcym kod kraju oraz numer rachunku w przypadku rachunkow

nieoznaczonych IBAN;

e) w przypadku, gdy zawiadomienie dotyczy konkretnej transakcji lub préby jej przeprowadzenia,
posiadane informacje dotyczace identyfikatora transakcji w ewidencji Spétki, daty oraz godziny
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jej przeprowadzenia, dane identyfikacyjne stron transakcji, kwote i walute transakcji, jej rodzaju,
tytutu, sposobu wydawania dyspozyciji lub zlecenia, numeréw rachunkéw wykorzystanych do
przeprowadzenia transakcj;

f) wskazanie panstwa Europejskiego Obszaru Gospodarczego, z ktérym jest powigzana
transakcja, jezeli zostata przeprowadzona w ramach dziatalnos$ci transgranicznej;

g) posiadane informacje o rozpoznanym ryzyku prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu oraz
0 czynie zabronionym, z ktérego mogg pochodzi¢ warto$ci majgtkowe;

h) uzasadnienie przekazania zawiadomienia.

Zawiadomienie przekazywane jest Generalnemu Inspektorowi w formie elektronicznej.
Wzér Zawiadomienia udostepnia Minister wiasciwy ds. finanséw publicznych.

Przyjecie wptaty lub dokonanie wyptaty srodkéw pienieznych powyzej 15 tys. euro

Spotka, przekazuje Generalnemu Inspektorowi informacje o przyjetej w gotéwce wptacie lub
dokonanej wypfacie srodkow pienieznych o rownowartosci przekraczajgcej 15 tys. euro.

Spétka przekazuje ww. informacje w terminie 7 dni od dnia przyjecia wptaty lub dokonania wyptaty
Srodkow pienieznych.

Informacje przekazywane Generalnemu Inspektorowi zawieraja:

a) niepowtarzalny identyfikator transakcji w ewidencji Spotki;

b) date albo date i godzine przeprowadzenia transakc;j;

c) dane identyfikacyjne klienta wydajgcego dyspozycje lub zlecenie przeprowadzenia transakciji;
d) posiadane dane identyfikacyjne pozostatych stron transakcji;

e) kwote i walute transakcji albo wage i probe ztota dewizowego lub platyny dewizowej bedgcych
przedmiotem transakcji;

f) rodzaj transakcji;

g) tytut transakcji;

h) sposéb wydania dyspozycji lub zlecenia przeprowadzenia transakcii;

i) numery rachunkéw wykorzystanych do przeprowadzenia transakcji oznaczone identyfikatorem
Miedzynarodowego Numeru Rachunku Bankowego (IBAN) lub identyfikatorem zawierajgcym

kod kraju oraz numer rachunku w przypadku rachunkéw nieoznaczonych IBAN.

Wyzej wskazane informacje Spotka przekazuje Generalnemu Inspektorowi drogg elektroniczna, za
pomocg udostepnionego przez Ministra wlasciwego ds. finanséw publicznych formularza.

Zadanie przekazania lub udostepnienia dokumentéw lub informacji przez Generalnego
Inspektora

Spotka, na zgdanie Generalnego Inspektora, niezwtocznie lub w terminie wskazanym w zadaniu,
przekazuje lub udostepnia posiadane informacje lub dokumenty dotyczgce:

a) klientéw;

b) przeprowadzonych transakcji, w zakresie danych wskazanych w lit. B ust. 4 powyzej;
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¢) rodzaju i wielkosci warto$ci majagtkowych oraz miejsca ich przechowywania;

d) stosowania $rodka bezpieczenstwa finansowego w postaci biezgcego monitorowania
stosunkow gospodarczych klienta;

e) adresow IP, z ktérych nastepowato potgczenie z systemem teleinformatycznym instytucii
obowigzanej, oraz czasow potgczen z tym systemem.

Koordynator, po akceptacji Zarzadu, na zagdanie Generalnego Inspektora przekazuje rowniez inne
niz wskazane powyzej informacje i dokumenty.

Wskazanie podejrzanej transakcji

Spotka, na zasadach opisanych w lit. A powyzej, w przypadku powziecia uzasadnionego
podejrzenia, ze przyszta transakcja lub okres$lone wartosci majgtkowe mogg mie¢ zwigzek z
praniem pieniedzy lub finansowaniem terroryzmu, niezwlocznie zawiadamia Generalnego
Inspektora za pomocg srodkow komunikacji elektroniczne;.

Wzér zawiadomienia udostepnia Minister wtasciwy ds. finanséw publicznych.

Do dnia wydania przez Ministra wtasciwego ds. finanséw publicznych rozporzgdzenia dotyczgcego
sposobu sporzgdzania i przekazywania Zawiadomienia, o ktérym mowa w ust. 1 powyzej, Spétka
przekazuje zawiadomienie Generalnemu Inspektorowi w formie pisemne;.

W zawiadomieniu Spétka przekazuje wszystkie posiadane informacje zwigzane z powzietym
podejrzeniem, w tym informacje, o ktérych mowa w lit. A ust. 3 powyzej oraz informacje o
przewidywanym terminie przeprowadzenia transakcji. Generalny Inspektor potwierdza przyjecie
zgtoszenia.

Do czasu otrzymania zgdania, o ktérym mowa w ust. 6 ponizej, Spétka nie przeprowadza transakcji,
o ktérej mowa powyzej, nie dtuzej jednak niz przez 24 godz. liczac od momentu potwierdzenia
przyjecia zawiadomienia.

Generalny Inspektor w przypadku uznania, ze transakcja, ktérej dotyczy zawiadomienie, moze
mie¢ zwigzek z praniem pieniedzy lub finansowaniem terroryzmu, przekazuje Spoéice zadanie
wstrzymania transakcji. Spétka wstrzymuje transakcje na okres wskazany w zgdaniu, nie dluzszy
niz 96 godzin od daty potwierdzenia przyjecia zawiadomienia.

W przypadku, gdy przekazanie zawiadomienia, o ktérym mowa powyzej, nie byto mozliwe przed
przeprowadzeniem transakcji, Spotka niezwlocznie zawiadamia Generalnego Inspektora, za
pomocg srodkéw komunikacji elektronicznej, o jej przeprowadzeniu. W zawiadomieniu Spétka
uzasadnia przyczyny braku wczesniejszego zgtoszenia.

Zawiadamianie prokuratora

Spotka zawiadamia wiasciwego prokuratora o powzieciu uzasadnionego podejrzenia, ze wartosci
majatkowe bedace przedmiotem transakcji lub zgromadzone na rachunku Spoétki pochodzg z
przestepstwa innego niz przestepstwo prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu lub z
przestepstwa skarbowego albo majg zwigzek z przestepstwem innym niz przestepstwo prania
pieniedzy lub finansowania terroryzmu lub z przestepstwem skarbowym.

W zawiadomieniu Spétka przekazuje wszystkie informacje zwigzane z powzietym podejrzeniem.

Spétka nie przeprowadza transakcji, o ktérej mowa powyzej lub innych transakcji obcigzajgcych
rachunek, o ktorym mowa w ust. 1, do momentu wydania przez prokuratora postanowienia o
wszczeciu lub odmowie wszczecia postepowania. W przypadku, gdy Spoétka nie otrzyma
postanowienia w terminie przewidzianym ustawg (96 godzin od momentu przekazania
zawiadomienia, o ktéorym mowa w ust. 1 powyzej), Spétka dostepnymi jej metodami, podejmuje
dziatania w celu skontaktowania sie z prokuratorem i ustalenia dalszych dziatah.
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Niezwtocznie po otrzymaniu postanowienia, Spoétka, drogg elektroniczng, przekazuje informacje o
zawiadomieniach Generalnemu Inspektorowi.

W przypadku, gdy przekazanie zawiadomienia, o ktérym mowa powyzej, nie byto mozliwe przed
przeprowadzeniem transakcji, Spotka niezwtocznie zawiadamia prokuratora o jej przeprowadzeniu.
W zawiadomieniu Spétka uzasadnia przyczyny braku wczesniejszego zgtoszenia.

Spotka oraz Wspotpracownicy zachowujg w tajemnicy fakt przekazania prokuratorowi informaciji, o
ktérych mowa powyzej.

Rozdziat VI
Identyfikacja os6b zajmujacych eksponowane stanowiska polityczne

Dokonywanie analizy, czy klient lub beneficjent rzeczywisty jest osoba zajmujaca
eksponowane stanowisko polityczne

Dokonujgc szczegbtowej analizy ryzyka, Spotka dokonuje rowniez analizy, czy klient lub beneficjent
rzeczywisty jest osobg zajmujgca eksponowane stanowisko polityczne.

Spotka dokonuje ww. ustalen w szczegdlnosci za pomocg oswiadczenia uzyskanego od klienta lub
beneficjenta rzeczywistego w formie papierowej lub innej formie dokumentowej.

Wzér odwiadczenia, o ktérym mowa powyzej, stanowi Zatgcznik do niniejszej Procedury.

W przypadku podjecia lub utrzymywania stosunkéw gospodarczych z klientem bedacym osobg
zajmujgcg eksponowane stanowisko polityczne lub w przypadku zidentyfikowania beneficjenta
rzeczywistego, jako osobe zajmujgcg eksponowane stanowisko polityczne, Koordynator, uzyskuje
pisemng akceptacje Osoby Nadzorujgcej na nawigzanie Ilub kontynuacje stosunkéw
gospodarczych lub na przeprowadzenie transakcji okazjonalnej.

W przypadku, gdy Osoba nadzorujgca nie wyraza zgody na nawigzanie lub kontynuacje stosunkéw
gospodarczych lub przeprowadzenie transakcji okazjonalnej, informuje o tym Zarzad, kitéry na
podstawie przekazanych informac;ji, podejmuje decyzje co do dalszego postepowania.

Postepowanie z osobg zajmujaca eksponowane stanowisko polityczne

Zidentyfikowanie klienta lub beneficjenta rzeczywistego, jako osoby zajmujgcej eksponowane
stanowisko polityczne, moze wptyngé na sklasyfikowanie okreslonego stosunku gospodarczego
lub transakcji okazjonalnej w Grupie Il Ryzyka (wyzsze).

W stosunku do klienta zajmujgcego eksponowane stanowisko polityczne, lub ktérego beneficjent
rzeczywisty zajmuje takie stanowisko, niezaleznie od $rodkéw bezpieczenstwa finansowego
przypisanych niniejszg Procedurg do konkretnej grupy ryzyka, Spotka stosuje wzmozony srodek
bezpieczenstwa finansowego, w postaci biezacego monitorowania stosunkéw gospodarczych,
dokonywanego nie rzadziej niz raz w miesigcu. Wynik biezgcego monitorowania Spoétka
dokumentuje.

Zaprzestanie zajmowania eksponowanego stanowiska politycznego

W przypadku zaprzestania zajmowania przez klienta lub jego beneficjenta rzeczywistego
eksponowanego stanowiska politycznego Spotka, do dnia ustalenia, ze z tg osobg nie wigze sie
wyzsze ryzyko prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu, stosuje wobec klienta, ktéry
zajmowat eksponowane stanowisko polityczne lub ktérego beneficjent zajmowat takie stanowisko
wzmozone srodki bezpieczenstwa finansowego, o ktérych mowa w lit. A powyzej.

Okres stosowania wzmozonych $rodkéw, nie moze byé krotszy niz 12 miesiecy od dnia
zaprzestania zajmowania eksponowanego stanowiska politycznego.

Po uptywie okresu, o ktérym mowa powyzej, Spétka dokonuje ponownej szczegdtowej analizy
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ryzyka klienta, ktory zajmowat eksponowane stanowisko polityczne, lub klienta, ktérego beneficjent
rzeczywisty zajmowat takie stanowisko, umieszcza go w odpowiedniej grupie ryzyka i stosuje
odpowiednie dla tej grupy $rodki bezpieczenstwa finansowego.

Rozdziat VI
Dane osobowe

Przed nawigzaniem stosunkoéw gospodarczych lub przeprowadzeniem transakcji okazjonalnej
Spotka informuje klienta bedacego osobg fizyczng, a w przypadku klienta bedacego osobg prawng
— osoby fizyczne uprawnione do jego reprezentacji, o przetwarzaniu ich danych osobowych oraz o
obowigzkach Spétki wynikajgcych z ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu w zakresie przetwarzania tych danych.

Tres¢ obowigzku informacyjnego Spotki, o ktérym mowa w ust. 1 powyzej stanowi Zatgcznik do
niniejszej Procedury.

W celu ochrony danych osobowych Zgtaszajgcego oraz osoby, ktérej zarzuca sie dokonanie
naruszenia Spotka wdrozyta srodki zgodne z art. 32 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: ,RODO”).

Spotka zapewnia, aby dostep do danych osobowych, o ktérych mowa w ust. 1 oraz 3 powyzej miato
tylko grono Pracownikdéw, posiadajacych upowaznienie nadane przez Spétke, uprawniajgce do
przetwarzania tych danych w imieniu Spétki w zakresie i w celach niezbednych do wypetnienia
obowigzkéw Spétki okreslonych w ustawie z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu.

Dane osobowe zawarte w Zgtoszeniach zostang usuniete przez Spoétke po uptywie 5 lat, liczac od
pierwszego dnia roku nastepujgcego po roku, w ktéorym Spoétka zakonczyta stosunki gospodarcze
z klientem lub w ktérym przeprowadzono transakcje okazjonalne, chyba Ze inne przepisy prawa
(np. dotyczace archiwizacji) bedg zobowigzywaé lub uprawnia¢é Administratora do dluzszego
przetwarzania tych danych.

Rozdziat VIII
Postanowienia koncowe

Postanowienia koncowe

Postanowienia Procedury nalezy interpretowaC zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi
przepisami prawa oraz uwzglednia¢ wytyczne zawarte w innych regulacjach wewnetrznych Spoéfki.

Integralng czescig niniejszej Procedury sg nastepujgce Zatgczniki, przy czym ich tre$é moze ulegac
zmianom, w szczegolnosci z uwagi na zmiany przepiséw lub praktyki:

Wykaz podmiotéw wchodzacych w skfad Grupy Kapitatowej, na rzecz ktérych Spoétka swiadczy
ustugi

b) Oswiadczenie o zapoznaniu sie z trescig Procedury wraz z Zatgcznikami;

c) Wzér oswiadczenia o podstawowych danych identyfikacyjnych klienta, osoby/oséb
reprezentujgcych klienta; osoby/oséb upowaznionych do dziatania w imieniu klienta oraz
danych identyfikacyjnych jego beneficjenta rzeczywistego (w przypadku osoby prawnej lub
jednostki organizacyjnej nieposiadajgcej osobowosci prawnej);

d) Wzoér oswiadczenia o danych identyfikacyjnych klienta (w przypadku osoby fizycznej);

e) Wzor oswiadczenia beneficjenta rzeczywistego o jego danych identyfikacyjnych;
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f) Oswiadczenie klienta Ilub beneficjenta rzeczywistego w przedmiocie zajmowania
eksponowanego stanowiska politycznego;

g) Wzor informaciji o przetwarzaniu danych osobowych klienta lub oséb reprezentujgcych klienta.



Zatacznik Nr 1

do Wewnetrznej Procedury w
Zakresie Przeciwdziatania
Praniu Pieniedzy oraz
Finansowaniu Terroryzmu
Selena FM S.A.

Wykaz podmiotéw wchodzacych w skiad Grupy Kapitatlowej, na rzecz ktérych Spétka swiadczy

ustugi

Nazwa Podmiotu
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Zatacznik

do Wewnetrznej Procedury w
Zakresie Przeciwdziatania Praniu
Pieniedzy oraz Finansowaniu
Terroryzmu Selena FM S.A.

OSWIADCZENIE
o danych identyfikacyjnych klienta
danych osoby/oséb reprezentujgcych klienta
danych osoby/oséb upowaznionych do dziatania w imieniu klienta
oraz danych identyfikacyjnych jego beneficjenta rzeczywistego
(w przypadku osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajgcej osobowosci prawnej)

DziatajgCwimieniu ..o (nazwa podmiotu), jako osoba uprawniona
do reprezentacji/na podstawie udzielonego mi petnomocnictwa (niepotrzebne skresli¢), niniejszym
oswiadczam, ze podane przeze mnie ponizej dane identyfikacyjne ww. podmiotu, osoby uprawnionej do
jego reprezentacji, osoby upowaznionej do dziatania w imieniu podmiotu oraz jego beneficjenta
rzeczywistego sg zgodne z prawda.

I. Dane podmiotu

1. Nazwa podmiotu (fIrMY) ..o et
D o) 0 0= o o =T o] =3 | o -

3. Adres siedziby lub adres prowadzenia dziatalnosci gospodarczej

4. Numer NIP (w przypadku jego braku panstwo rejestracji, rejestr handlowy oraz numer i data
rejestracji):

Il. Dane identyfikacyjne osoby / 0séb reprezentujgcych podmiot (np. czlonkowie zarzadu):

a) IMIG I NAZWISKO ...t

b) Numer PESEL lub data urodzenia (w przypadku, gdy nie nadano numeru PESEL), oraz panstwo
0o T =] o T - T

Ill. Dane identyfikacyjne osoby / oséb upowaznionych do dziatania w imieniu podmiotu (np.

petnomocnicy):

a) IMIG I NAZWISKO ...t e

b) DY WaATEISIWO ..ot

c) Numer PESEL lub data urodzenia (w przypadku, gdy nie nadano numeru PESEL), oraz panstwo
8 o T =] - T
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d) Seria i numer dokumentu stwierdzajgcego t02samos$E 0SODY ........ccoiviiiiiii i

IV. Dane benéeficjenta rzeczywistego:

1. podstawowe:

a) Imie i nazwisko beneficienta ... ...

b) Obywatelstwo beneficienta ...... ...

2. dodatkowe (w przypadku, gdy Spoétka je posiada):

a) Numer PESEL lub data urodzenia (w przypadku, gdy nie nadano numeru PESEL), oraz panstwo

U0 To b-4=Y oV - T PSPPI
b) Seria i numer dokumentu stwierdzajgcego toZsamosSE. ........c.oiiiiiiiiii
c) AdreS ZaAMIESZKANIA. ... ..t aaa

(Podpis osoby dziatajgcej w imieniu podmiotu)
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Zatacznik

do Wewnetrznej Procedury w
Zakresie Przeciwdziatania Praniu
Pienigdzy oraz Finansowaniu
Terroryzmu Selena FM S.A.

OSWIADCZENIE
o danych identyfikacyjnych klienta
(w przypadku osoby fizycznej)

Niniejszym oswiadczam, ze podane przeze mnie dane identyfikacyjne sg zgodne z prawda.
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cIMIE T NAZWISKO ...

DY WaATEISIWO. ... e

Numer PESEL lub data urodzenia (w przypadku, gdy nie nadano numeru PESEL), oraz panstwo
urodzenia

Seria i numer dokumentu stwierdzajgcego tozsamos¢ osoby
Adres zamieszkania (w przypadku posiadania tej informacji przez Spotke) ...
Nazwa (firmy), numer NIP oraz adres gtdwny miejsca wykonywania dziatalno$ci gospodarczej (w

przypadku osoby fizycznej prowadzacej dziatalno$¢ gospodarczg) ..........cooeovviiiiiiiiiiiii e

(Podpis osoby fizycznej)



Zatacznik

do Wewnetrznej Procedury w
Zakresie Przeciwdziatania Praniu
Pienigdzy oraz Finansowaniu
Terroryzmu Selena FM S.A.

OSWIADCZENIE
beneficjenta rzeczywistego o jego danych identyfikacyjnych

....................................................................... (imie i nazwisko), jako beneficjent rzeczywisty

nizej podanych podmiotéw, niniejszym oswiadczam, ze podane ponizej oraz posiadane przez Selena FM
S.A. dane identyfikacyjne sg zgodne z prawda.
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. Nazwy podmiotOW (fifm) . e

. Obywatelstwo beneficjenta rzeCczywistego ....... ..o

. Numer PESEL Ilub data urodzenia (w przypadku, gdy nie nadano numeru PESEL) oraz panstwo

urodzenia beneficienta rzeCzyWiStegO. .......o.ii i

Seria i numer dokumentu stwierdzajgcego toZSamOoSE. .........c.vuiiiiiiiii e,

s AAIrES ZAMIESZKANIA. . ... e

(Podpis beneficjenta rzeczywistego)



Ja,

Zatacznik

do Wewnetrznej Procedury w
Zakresie Przeciwdziatania Praniu
Pienigdzy oraz Finansowaniu
Terroryzmu Selena FM S.A.

OSWIADCZENIE
klienta/beneficjenta rzeczywistego w przedmiocie zajmowania eksponowanego stanowiska
politycznego

OSWIADCZENIE

NIZEj POAPISANY.....uiuieiii it (imie i nazwisko), majgc na uwadze

brzmienie art. 46 ust. 1 ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu, $wiadomy odpowiedzialnosci karnej za ztozenie falszywego oswiadczenia,
niniejszym oswiadczam, ze JESTEM / NIE JESTEM (niepotrzebne skresli¢) osobg zajmujaca
eksponowane stanowisko polityczne, przez co rozumie sie:

1.
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osoby fizyczne zajmujgce znaczace stanowiska lub petnigce znaczace funkcje publiczne, w tym:

a) szefow panstw, szeféw rzgddw, ministréw, wiceministrow, sekretarzy stanu, podsekretarzy stanu,
w tym Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, Prezesa Rady Ministrow i wiceprezesa Rady
Ministrow,

b) cztonkéw parlamentu lub podobnych organéw ustawodawczych, w tym postéw i senatoréw,

c) cztonkdéw organow zarzgdzajgcych partii politycznych,

d) czlonkdw sgddédw najwyzszych, trybunatéw konstytucyjnych oraz innych organéw sgdowych
wysokiego szczebla, ktorych decyzje nie podlegajg zaskarzeniu, z wyjgtkiem trybéw
nadzwyczajnych, w tym sedzidw Sadu Najwyzszego, Trybunatu Konstytucyjnego, Naczelnego
Sadu Administracyjnego, wojewddzkich sgdéw administracyjnych oraz sedziéw sgdéw
apelacyjnych,

e) cztonkéw trybunatéw obrachunkowych lub zarzgdéw bankdéw centralnych, w tym Prezesa oraz
cztonkéw Zarzadu NBP,

f) ambasadoréw, charges d'affaires oraz wyzszych oficeréw sit zbrojnych,

g) czlonkéw organdéw administracyjnych, zarzadczych Iub nadzorczych przedsiebiorstw
panstwowych, w tym dyrektoréw przedsiebiorstw panstwowych oraz cztonkéw zarzgdéw i rad
nadzorczych spétek z udziatem Skarbu Panstwa, w ktérych ponad potowa akcji albo udziatéw
nalezy do Skarbu Panstwa lub innych panstwowych oséb prawnych,

h) dyrektoréw, zastepcéw dyrektorow oraz czionkédw organdw organizacji miedzynarodowych lub
osoby petnigce rownowazne funkcje w tych organizacjach,

i) dyrektoréw generalnych w urzedach naczelnych i centralnych organéw panstwowych, dyrektoréw
generalnych urzedéw wojewddzkich oraz kierownikéw urzeddw terenowych organdéw rzgdowe;j
administracji specjalne;.

. cztonkdw rodziny osoby zajmujgcej eksponowane stanowisko polityczne:

a) matzonka lub osobe pozostajagcg we wspdlnym pozyciu z osobg zajmujacg eksponowane
stanowisko polityczne,

b) dziecko osoby zajmujgcej eksponowane stanowisko polityczne i jego matzonka lub osoby
pozostajgcej we wspdlnym pozyciu,

c) rodzicéw osoby zajmujgcej eksponowane stanowisko polityczne.

. 0soby znane jako bliscy wspotpracownicy osoby zajmujgcej eksponowane stanowisko polityczne:

a) osoby fizyczne bedace beneficjentami rzeczywistymi oséb prawnych, jednostek organizacyjnych
nieposiadajgcych osobowosci prawnej lub trustéw wspdlnie z osobg zajmujaca eksponowane
stanowisko polityczne lub utrzymujgce z takg osobg inne bliskie stosunki zwigzane z prowadzong
dziatalnoscig gospodarcza,



b) osoby fizyczne bedgce jedynym beneficientem rzeczywistym osob prawnych, jednostek
organizacyjnych nieposiadajgcych osobowosci prawnej lub trustu, o ktérych wiadomo, ze zostaty
utworzone w celu uzyskania faktycznej korzysci przez osobe zajmujgca eksponowane stanowisko
polityczne.

4. Przez pojecie osoby zajmujgcej eksponowane stanowisko polityczne rozumie sie réwniez osobe
fizyczng zajmujaca znaczace stanowisko polityczne lub petnigcg znaczaca funkcje publiczng, poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej, bedacg odpowiednikiem stanowisk lub funkcji wskazanych w ust.
1 powyzej.

(podpis osoby skfadajgcej oswiadczenie)
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Zatacznik

do Wewnetrznej Procedury w
Zakresie Przeciwdziatania Praniu
Pienigdzy oraz Finansowaniu
Terroryzmu Selena FM S.A.

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych
klienta lub oséb reprezentujacych klienta

Informujemy, Zze administratorem danych osobowych zbieranych w zwigzku z wynikajagcym z
przepisOw prawa obowigzkiem stosowania przez Administratora Srodkéw bezpieczenstwa
finansowego (dalej: ,Dane”) jest Selena FM S.A. z siedzibg we Wroctawiu przy ul. Strzegomskiej 2-
4, 53-611 Wroctaw (dalej ,Administrator”), adres e-mail: [__]

Mozecie Panstwo skontaktowaé sie z Inspektorem Ochrony Danych (dalej: ,lIOD”) za
posrednictwem poczty elektronicznej, adres e-mail:

Dane bedg przetwarzane w celu stosowania przez Administratora srodkow bezpieczenstwa
finansowego, o ktdérych mowa w art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu
praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U. z 2018 r. poz. 723; dalej: ,AML”),
obejmujgcych:

a) identyfikacje klienta oraz weryfikacje jego tozsamosci;

b) ocene stosunkéw gospodarczych i, stosownie do sytuacji, uzyskanie informacji na temat ich
celu i zamierzonego charakteru;

c) biezgce monitorowanie stosunkéw gospodarczych klienta.

Podstawg przetwarzania Danych jest koniecznos¢ wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na
Administratorze (art. 6 ust. 1 lit. c Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE;
dalej: ,RODO”).

Podanie Danych Administratorowi jest wymagane przez przepisy prawa.
Odbiorcami Danych przetwarzanych przez Administratora moga by¢ np.:

a) wilasciwe organy, na ich zadanie, w szczegodlnosci Generalnego Inspektora Informacji
Finansowej;

b) podmioty, ktére wspierajg Administratora w wysytaniu wiadomosci e-mail, zapewniajg
wsparcie oraz dziatanie narzedzi i systeméw teleinformatycznych (np. przechowywanie
danych), a takze podmioty realizujgce przesyiki, zapewniajgce biezgcg obstuge prawna,
przeprowadzajgce audyty, $wiadczgce ustugi skanowania, drukowania, obstugi
korespondenciji, archiwizowania i niszczenia dokumentoéw etc., w tym, w ramach powyzszych
czynno$ci, takze spotki z Grupy Kapitatowej PCC.

Dane przechowywane sg przez Administratora w celach okres$lonych powyzej przez okres 5 lat,
liczac od pierwszego dnia roku nastepujgcego po roku, w ktéorym zakonczono z Panstwem lub
klientem, ktérego Panstwo reprezentujg stosunki gospodarcze lub w ktérym przeprowadzono
transakcje okazjonalne, zgodnie z przepisem art. 49 ust. 1 AML, chyba ze inne przepisy prawa (np.
dotyczgce archiwizacji) bedg zobowigzywac¢ Ilub uprawnia¢ Administratora do dtuzszego
przetwarzania tych danych.
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Przystuguje Panstwu prawo dostepu do Danych, w tym prawo do uzyskania kopii tych Danych,
zgdania ich sprostowania, usunigecia lub ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec
ich przetwarzania, jak rowniez prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Podpis klienta/osoby reprezentujgcej klienta



